学生转专业的实施步骤有哪些？ 
      根据《成都职业技术学院学生转专业实施办法》（二〇一二年八月修订）：

五、学生转专业实施步骤

1、公布计划

每年3月20日前（如遇周末推迟到下周一），各专业向教务处提交转专业计划，填写《分院（部）接受转专业学生计划表》，同时上报学生的考核方案。教务处对计划进行汇总、审核后，报分管院长审批，于3月25日前后向全院正式公布各专业的接受转入学生计划名额。

2、学生申请

具备申请转专业条件的学生于4月1日前向原专业所在分院（部）提出书面申请，说明转专业的理由，并提供相关证明材料。

3、转出分院（部）资格审查

申请学生所在分院（部）对其进行资格审查，并于4月5日前根据实际情况确定是否同意该生转专业。跨分院（部）转专业的，学生所在分院（部）应向拟接受转入的分院（部）推荐。各专业拟同意转出的人数原则亦不得超过该专业本年级学生总数的5%。

4、转入分院（部）考核

为检验学生是否适合新专业的学习，拟转入分院（部）应当在4月15日前对所有申请转入的学生进行考核，并结合第一学期成绩综合排序,按成绩从高到低向教务处提交初步确定的转入学生名单及相关材料。

5、公布转专业学生名单

教务处根据分院（部）提交的名单，结合学生的第二学期成绩，确定最终符合转专业的学生名单，上报分管院长审批后，向全院公布。

6、学籍变更

教务处向各分院（部）下发转入与转出正式名单，各分院（部）按规定完成学生学籍材料的转出与转入工作，确保学生在新学期正式转入新专业就读。
