关于对转专业学生进行课程置换的告知
各分院、部：

在学生转专业后，需要对转专业学生第一、二期学习的课程进行置换，不能置换课程需进行补修。
操作步骤为：

1、 分院、部按教务处发的《转专业学生课程置换申请表》样表，比照学生成绩表，在空白表上将拟置换课程与相应课程一一对应。对可以置换的专业课课程（对任选课一律进行置换），在“承担该课程分院（部）审核意见栏”注明意见：同意置换或补修该课程。

2、 如涉及公共课程，请学生所在分院、部将《转专业学生课程置换申请表》转至相关部门（基础部、思政部和外语部），请相关部门对可以置换的公共课课程，在“承担该课程分院（部）审核意见栏”注明意见：同意置换或补修该课程。
3、 分院、部对不能进行置换的课程，请及时通知学生在分院、部报名进行补修。

4、 请学生所在分院、部将申请表填写完毕后，对该生课程置换的总审核意见，填在后面“学生所在分院（部）审核意见栏”，签字盖章后，交教务处进行审核。

       分院、部将《转专业学生课程置换申请表》上填完审核意见，交教务处。
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